                      3.1.8.  Організація індивідуального навчання

	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання
	Примітка

	
	
	
	
	узагальнення       результатів (вихід)
	№    

справи
	

	1
	Виконувати нормативні документи: Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту» та Положення про індивідуальну форму навчання в загальноосвітніх навчальних закладах
	Протягом навчального року
	Директор
	Інформація
	
	

	2
	Своєчасно, згідно з потребами приймати відповідні управлінські рішення, видавати накази. При цьому:
· узгоджувати їх з алгоритмом роботи щодо організації навчання учнів за індивідуальною формою навчання;
· видавати накази на підставі заяв батьків або осіб, які їх замінюють; довідки, завіреної печаткою лікарсько-консультативної комісії та печаткою лікувального закладу;

· погоджувати їх з районним відділом освіти
	Протягом навчального року
	Директор
	Наказ №
від
	
	

	3
	Вести облік учнів, які тимчасово перебувають на лікуванні в санаторних навчальних закладах
	Протягом навчального року
	Заступник директора з НВР
	Списки, 

накази
	
	

	4
	Скласти та постійно коригувати списки дітей та підлітків шкільного віку з вадами розумового та фізичного розвитку, відповідно до «Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку» від 12.04.2000 № 646
	1 раз на квартал
	Заступник директора з НВР
	Списки
	
	

	5
	Відповідно до нормативних вимог вести документацію:

· індивідуальні календарно-тематичні плани;

· журнали (установленого зразка);

· розклад занять (погоджений письмово з батьками)
	З 01.09.
	Заступник директора з НВР
	Документація
	
	

	6
	Оформити на кожного з учнів, для яких організовано індивідуальне навчання за станом здоров’я, пакет документів:

· заява батьків або осіб, які їх замінюють

· наказ районного відділу освіти

· наказ директора

· індивідуальний навчальний план

· список педпрацівників, що здійснюють індивідуальне навчання

· довідка, завірена печаткою лікарсько-консультативної комісії та печаткою лікувального закладу
	Протягом навчального року
	Заступник директора з НВР
	Документація
	
	

	7
	Розглядати питання щодо організації індивідуального навчання на засіданнях шкільного методичного об’єднання класних керівників, нарадах при директорі
	Згідно з планами
	Директор, заступник директора з НВР
	Протоколи
	
	

	8
	Проаналізувати стан індивідуального навчання в школі 
	Травень-червень
	Директор, заступник директора з НВР
	Протокол №
від

Наказ №

від
	
	


